[image: image1.emf]甘肃工业职业技术学院旅游系   实训室教学管理 制度     实训室工作是教学科研工作的重要组成部分，为了加强管理 充分发挥实训室及其设备在教学、科研工作中的作用，促进实训 室管理走向系统化、规范化，特制定 甘肃工业职业技术学院旅游 系 实训室教学管理规章制度。   一、按照大纲要求，有实训课的课程应按照学院实训室建设 计划在有条件的情况下开出全部或部分实训课程。教研室应该在 前一学期末将下一学期的实训项目及时间安排报送到实训室。   二、实训课教学必须有根据教学大纲编写的实训教材或实训 指导书、实训记录表格、实训报告纸等，并应该在课前发到学 生 手中，否则不得进行实训课教学。   三、实训教学任务主要由任课教师承担，新上实训课的人员 应该由教研室主任安排，在有经验的实训人员指导下，先期熟悉 实训器材，确保实训教学效果。   四、学生第一次上实训课前，由实训室管理员负责宣讲实训 室有关规章制度和注意事项，对学生进行纪律及安全教育。实训 过程中，对故意违反规章制度和操作程序且不听从指导和劝告 者，实训室管理员有权停止其实训。部分实训室条件允许，固定 实训设备。   五、学生应认真预习实训指导书，实训前由教师抽查，实训  


[image: image2.emf]中着力培养学生的思维分析能力和动手能力，认真操作，做 好实训 记录和报告；实训后学生、教师应认真批阅实训报告。   六、教师和实训室管理员应该严格实训课考勤，每次实训清 点人数，填写记录，凡无故缺勤者，不予补训，成绩为零，因故 缺席者，视情况安排补训。   七、指导教师应该精心组织教学，实训课成绩按照其动手能 力、学习态度、报告和总结的质量等综合评定，并按照一定比例 记入平时成绩。   八、教研室、实训室应组织教师开展实训教学的改革，不断 提高实训教学质量，争取开放实训室。提倡和鼓励教师参与实训 教学和实训室建设。   九、教研室要加强对所属实训室的科学管理，完善各种规章 制度，提高实训课开出率， 设备、设施利用和完好率。有条件的 实训室在不影响正常教学的前提下可以适当开展对外交流合作。   十、本 制度 的解释权属 甘肃工业职业技术学院旅游系 。  


